BO GIAO THONG VAN TAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

~ TONG CONG TY Poc 1ap - Ty do — Hanh phiic
HANG KHONG VIET NAM-CTCP

‘ o QUY CHE ‘ ]
~ BAUCU BO SUNG THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI
TONG CONG TY HANG KHONG VIET NAM-CTCP NHIEM KY 2015-2020

Piéu 1. Muc tiéu

1. Dam bao tuan thu luat phap, cac thong 1€ tai Viét Nam va phu hop voi cac
qui dinh tai Diéu 1€ Tong cong ty Hang khong Viét Nam - CTCP;

2. bam bao nguyén tac cong khai, dan chu va quyén loi hop phép cua tit ca
co dong;

3. Pam bao tinh tap trung, on dinh cta Phién hop Pai hi dong cd dong
thuong nién nam 2016 ctia Tong cong ty Hang khong Viét Nam — CTCP.

Piéu 2. Pham vi diéu chinh va Pdi twong dp dung

1. Viéc bau ctr bd sung thanh vién Hoi dong quan tri Tong cong ty Hang
khong Viét Nam — CTCP nhiém ky 2015 — 2020 tai Dai hoi ddng co dong thuong
nién nam 2016 (Pai hoi dong c6 dong) duogc thuc hién theo quy dinh tai Quy ché
nay.

2. Quy ché nay 4p dung ddi voi tat ca c6 dong s hiru co phﬁq ciia Tong
cong ty Hang khong Viét Nam — CTCP hoac nhitng ngudi duge uy quyén tham du
hop I¢.

Picu 3. S6 lwgng va tiéu chuin thanh vién Hoi ddng quan tri biu bo sung

1. S lugng thanh vién HoO1 déng quan tri dugc bau bd sung cho nhiém ky
2015-2020 la 01 thanh vién.

2. SO luong thanh vién Hoi dong quan tri nhiém ky 2015 — 2020 1a nam (05)
thanh vién.

3. Nhiém ky ciia thanh vién Hoi dong quan tri méi duge tinh tir ngay viée bo
nhiém c6 hi¢u lyc dén ngay két thuc nhiém ky cua HOi dong quan tri nhiém ky
2015 — 2020.

4. Tiéu chuan thanh vién Hoi d@ng quan tri duge bau bo sung : Thanh vién
dugc dé cur hodc ty ing cur vao Hoi dong quan tri phai dap ing du cac ti€u chuén
va diéu kién sau:

a. Co du ning lyc hanh vi dan sy, khong thudc doi twong bi cam dam nhiém
churc vu quan 1y di€u hanh doanh nghiép theo quy dinh cta phap ludt;

, b. Cq(;) déng 12} ca phén 8O hiru hodc ngy:(‘ri dugc uy quyén dai diénv SO hﬁ,fu it
nhat 5% tong s6 c6 phan pho thong hodc ¢6 dong s& hiru it hon 5% tong s co



phan, nguoi khong phai 1a ¢ dong thi phai tot nghiép dai hoc tré 1én, c6 ning luc
kinh doanh va kinh nghiém trong quan ly doanh nghiép hodc trong nganh, nghé
kinh doanh chu yéu ctia Téng cong ty Hang khong Viét Nam - CTCP;

c. Co stc khoe, cq pham chét dao duc tdt, trung thuc, liém khiét, hiéu biét
phap luat va co6 y thure chap hanh phép luat;

d. Khéng duoc dong thoi 1a thanh vién Hoi d6ng quan tri cta trén nam (05)
cong ty khac, trur truong hop la thanh vién Hoi dong quan tri ctia cac cong ty con,
cong ty lién két cia Tong cong ty Hang khong Viét Nam - CTCP.

e. Truong hop thanh vién Hoi dong quan tri 13 nguoi nude ngoai bao gém ca
cd dong chién lugc nude ngoai, nha dau tu tai chinh, nguoi Viét Nam dinh cu &
nudc ngoai khong dong thoi 1 thanh vién Hoi dong quan tri cia trén hai (02)
doanh nghiép tai Viét Nam va khong dugc gitr chirc vu Chu tich Hoi déng quan tri.

Diéu 4. Quyen dé cir, ing cir lam thanh vién Hi dong quan tri

1. Trude cude hop Dai hoi dong co dong, cac cO déng nam giir co phan co
quyen bicu quyet trong thoi han lién tuc it nhat 06 (sau) thang co quyén gop s6
quyén biéu quyet cua tumg nguoi lai voi nhau dé dé cur cac ing cur vién Hoi
dong quan tri. S6 lwong Gmg ctr vién ma mdi nhém c6 quyén dé ctr phy thude vao
sO luong tmg ctr vién do Pai hoi quyét dinh va ty 1& s& hitu ¢ phan ctia mdi
nhom:

a. Co dong, nhom c6 dong sd hitu tir 5% dén dudi 10% tong s6 ¢6 phan co
quyeén biéu quyét duge dé cir mdt ting ctr vién.

b pé dong, nh()rn‘cc;) dong so hiru tir 10% dén dudi 30% tong sb ¢b phan co
quyeén biéu quyét duge de cu toi da 02 (hai) ting ctr vién.

c. C6 dong, nhom cbd déng so hitu tir 30% dén dudi 40% tong s6 cd phan co
quyeén biéu quyéet duge de cu toi da 03 (ba) ting ctr vién.

d. C6 dong, nhom cbd dong sé hitu tir 40% dén dudi 50% tong sd ¢d phan co
quyén biéu quyét dugc dé cu toi da 04 (bon) g cir vién.

e. Cb dong, nhom cd dong so hitu tir 50% dén dudi 60% tong s6 c¢d phan cd
guyén biéu quyéet dugc dé cu toi da 05 (ndm) Gng ¢ vién.

f.  Co dong, nhom cd dong sé hitu tir 60% dén dudi 70% tong s6 cd phan co
quyeén biéu quyét dugce dé cur toi da 06 (sau) ing cur vién.

g Cb dong, nhom cd dong so hitu tir 70% dén dudi 80% tong sb co phan co
quyén biéu quyét duoc dé ctr toi da 07 (bay) ing cir vién.

‘ h. po dong, nhom‘co dong so hiru tir 80% dén dudi 90% tong sb ¢ phan co
quyén biéu quyét dugc deé cu toi da 08 (tdm) g cir vién.

2. Truong hop s6 luong cac Gng cir vién Hoi dong Quan tri thong qua dé ctr
van khong du sd luong can thiét, Hoi déng Quan tri dwong nhiém c6 thé dé cur
thém tmg ctr vién hodc t6 chic dé cir theo co ché duoc quy dinh tai Quy dinh noi
bo vé quan tri cua Téng cong ty Hang khong Viét Nam - CTCP. Co ché dé cir hay
cach thirc Hoi dong Quan tri duong nhiém dé cir ing cir vién Hoi dong Quan tri
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phai dugc cong b rong rdi va phai dugce Dai hoi dong C6 dong thong qua trude khi
tién hanh deé cu.
Piéu 5. HO so tham gia wng cir, dé cir &ng cir vién dé bau vao Hoi dong
quan tri
1 H6 so tham gia tmg ctr, dé cir ing ctr vién dé bau vao Hoi déng quan tri
bao gom:
_a bon tmg cur hodc Bon dé ctr g vién tham gia Hoi déng quan tri (theo
mau tai tai li€u hop Pai hoi dong c¢6 dong);
b. Sor yég Iy lich do tmg ctr vién tu khai c6 dan 4nh (theo mau tai tai liéu hop
Pai hoi dong c6 dong);
c. Bansao hgp 1€ CMTND/ Thé can cudc hoac HO chiéu;
d. Ban sao hop 1& HO khau thuong tri (hodc gidy dang ky tam tra dai han);
e. Ban sao hop 1¢ cac bang cap, van bang ching chi ching nhén trinh d6 van
ho4, trinh d6 chuyén mon;
f. Giy Uy quyén va/hodc Bién ban hop nhém (néu tmg cir vién duge nhom
uy quyén g ctr).
2. Hb so dé cir, tmg ctr phai dugc gui toi Tong cong ty Hang khong Viét
Nam — CTCP trwéc 15h00 ngay 19 thang 5 nam 2016 theo dia chi sau:
Hoi dong quan tri Téong cong ty Hang khong Viét Nam - CTCP
Pia chi: S6 200 Nguyén Son, Phuong B6 Bé, Quan Long Bién, Ha Noi.
Dién thoai: 04.38272289,may 1¢ 2145/2789 Fax: 04.38722375
(Néu hé so la ban fax thi phdi giki ban géc khi ding ky tham du truée cude hop).
Picu 6. Lwa chon céc ting cir vién
Dura trén cac Pon dé cu, img cir cua cac cd déng, nhom c6 dong va cac hd so
kém theo ctia cac tng ctr vién, Tong cong ty Hang khong Viét Nam - CTCP s€ lap

Danh sach cac tng cir vién dap tmg du diéu kién quy dinh dé bau vao thanh vién
Hoi dong quan tri.

Piéu 7. Hinh thirc va phuong thire bau cir

1. Viéc bau cir bo sung thanh vién Hoi dong quan tri Tong cong ty Hang
khong Viét Nam — CTCP s& dugc thyc hién theo hinh thic truc tiép, bé phiéu kin
tai Pai hoi theo phuong thic bau don phiéu.

2. Mbi cb dong c6 tong s6 phiéu biéu quyét trong tmg véi tong s co phan
s& hitu nhan véi s thanh vién duoc bau bd sung ctia Hoi déng Quan tri do Dai hoi
dong C6 dong thong qua. Vi du: Cb dong A s hitu 1.000 ¢ phan, tong sd thanh
vién Hoi dong quan tri bau bd  sung cho nhiém ky 2015 - 2020 1a 05 thanh vién. Cb
dong A s& co tong s6 phiéu bau cir trong tmg vai 5.000 phiéu cho 05 tmg ctr vién
Hoi dong quan tri.



3. C6 dong co quyén don het tong sO quyén biéu quyet cta minh cho mét
g ctr vién hodc phan chia téng s6 phiéu ctia minh cho mét sb tng cir vién.

4. Tong sO phiéu bau cho cac tmg cu vién cua mot cd dong khong vuot qua
téng sb phleu bau dugc phép cta ¢ dong d6 (Bang sd c¢b phan nhan véi s6 thanh
vién dugc bau).

(Xem chi tiét vi du vé phuong thirc bau don phiéu tai Phu luc 1).

Piéu 8. To chirc va giam sat bau cir

1. Ban Kiém phiéu:

a. Viéc t chuc va giam sat bau ctr duge Ban Kiém phiéu thay méat cho Pai
héi dong c6 dong thuc hi¢n theo dung cac quy dinh tai Quy ché nay;

b. Ban Kiém phiéu c6 03 thanh vién, gdm 01 Trudng ban va 02 thanh vién
do Dai ho1 dong c6 dong bicu quyét thong qua theo dé nghi cua Chu toa. Thanh
vién Ban kiém phi€u khong duoc la nguoi co tén trong danh sach dé cu, ung cir
vao thanh vién HO1 dong quan tri; Ban Kiém phiéu 1ap mdt bd phan gitp viée co
06 thanh vién dé hoan thanh nhiém vu ctua Ban.

2. Ban Kiém phiéu phai bao dam tinh chinh truc, khach quan, bao mat thong
tin vé vi¢c kiém phiéu va bau cu.

Ban Kiém phiéu c6 nhiém vu:

Kiém tra va cong bd danh sach cac ung vién Hoi ddng quén tri;

Pho bién quy ché bau cir va huéng dan cach thic bau ctr cho ¢o dong;
Phan phat va thu phiéu bau cu;

Kiém tra, gidm sat viéc bd phi€u cua cac c6 dong, dai di¢n c6 dong;
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Thuc hién kiém phleu lap bién ban kiém phiéu, cong bd két qua kiém
phiéu tru’oc Dai hoi dong cb dong;

f.  Ban giao lai Bién ban kiém phiéu va toan bo phiéu bau ctr cho Thu ky Pai hoi;

g. Cung Chu toa Pai hoi xem xét va giai quyét khiéu nai, to cdo vé nguoi
ung cu cling nhu vé két qua bau cir (n€u cd) va bao cao dé Pai hoi dong c6 dong
quyéet dinh;

h. Vacac nhiém vu lién quan khac;

i. Ban Kiém phiéu phai chiu hoan toan trach nhiém trudc phép lut va Dai
hdi dong c¢6 dong vé viéc tuan thu Quy ché nay va veé tinh chinh xac ctua két qua
kiém phiéu.

Piéu 9. Phiéu bau va ghi phiéu bau:

1. Phiéu bau:

a. Phiéu bau do Tong cong ty Hang khong Viét Nam - CTCP phat hanh,

dugc in thong nhét, c6 dau treo cua Tong cong ty Hang khong Viét Nam - CTCP,
c6 mé sb ¢ dong; tong sb c6 phan so hitu/dai dién, tong sé quyén biéu quyét;



b. C6 dong hoic dai dién uy quyén dugc phat dong thoi 01 phiéu bau Hoi
d6ng quan trj theo mé sb tham du (s& hitu va dugc Gy quyén);

c. Co dong hodc dai dién cd dong khi duoc phat phiéu bau phai kiém tra lai
cac thong tin ghi trén phi€u bau, néu cé sai sét, c6 dong phai thdong bao ngay cho
Ban Kiém phiéu doi phiéu bau khac;

2. Céch ghi phiéu bau:

a. Khi déng y bau cho tmg cir vién, co dong/dai dién ty quyén cia cd dong
vi€t sO phiéu mudn bau vao cdt “So phi€u bau” tai dong twong g véi tén Gng ctir
vién do.

b. Néu khong bau cho tmg cir vién, co dong /dai dién ty quyén cia ¢ dong
dién s6 “0” hodc gach chéo vao cot “So phiéu bau™.

c. C6 dong/dai dién theo uy quyen cua co dong dy hop co thé don phiéu bau

cho mot hodc mot sd tng cir vién, bau cho tit ca sé tng ctr vién hodc khong bau
cho tng cur vién nao.

d Toéng sb phiéu bau cho img ctr vién cua mot cd dong/dai dién uy quyén
ctia ¢ dong khong dugc vuot qua tong sO phleu bau dugc phép cua cd dong/dai
dién Gy quyén ctia ¢6 dong d6 (= sd ¢6 phan x s6 thanh vién duogc bau).

3. Phiéu hop 18 khi c6 du cac diéu kién sau day:

a. Phi‘é'u b?tu cho ung vién c6 tén trong danh sach va trong pham vi sO luong
thanh vién can bau da dugc Pai hoi dong c6 dong thong qua;

b. Téng sb luong pniéu béu nho hon hodc bang tong sb pniéu bau duogc phép
cua co dong do (bang s6 c6 phan nhan véi s6 thanh vién dugce bau);

c. Khéng thudc truong hop quy dinh tai Khoan 4 Diéu nay.

4. Phiéu bau khong hop 18 khi thudc mét trong cac trudng hop sau:

a. Phiéu khong do Tong cong ty Hang khong Viét Nam - CTCP phat hanh
va /hodc khong cé dau cua Tong cong ty Hang khong Viét Nam - CTCP; hoac

b. Phié'u, gach xo0a, stra chia, bd sung cac ndi dung khéng theo quy dinh
(truong hop viét sai phai doi lai phi€u méi) ; hodc

c. Phiéu c6 ghi thém hodc ghi tén khong ding, khong thudc danh sach tmg
ctr vién da duge Dai hoi dong c6 dong thong nhat thong qua trudce khi tién hanh bo
phiéu; hodac

d. Phleu co tong sO quyen da bleu quyét cho nhimg ng ctr vién vuot qua

tong sO quyén duoc biéu quyét ctia cd dong d6 (bao gom quyén sd hiru va dugc uy
quyén); hoic

e. Phiéu khong ky tén va ghi rd ho tén ctia ¢ dong/dai dién iy quyén cta cd
dong; hodc

f.  Phiéu khong ghi sd lugng phiéu bau cho bat ky tmg cir vién nao.



Piéu 10. B6 phiéu va kiém phiéu
1. Viéc bo phiéu duoc bat dau khi viéc phat phiéu bau ctr duge hoan tat va
két thic khi ¢6 dong cudi cung bo phi€u bau vao thung phicu;

2. Ban Kiém phiéu tién hanh kiém tra thung phiéu truéc su chimg kién cua
cac c¢o dong;
3. Cac cd dong chi bo phiéu vao hom phiéu da duoc niém phong do Ban
Kiém phiéu gidm sét;
4. Viéc kiém phleu phai dugc Ban Kiém phiéu tién hanh tai phong bo phleu
ngay sau khi viéc bo phiéu két thuc; Trudc khi m¢ thting phiéu, Ban Kiém phleu

phai thong keé, 1ap bién ban va niém phong sb phleu khong str dung. Ban Kiém
phiéu khong duoc gach xoa, sira chita trén phiéu bau.

Piéu 11. Nguyén tic xac dinh két qua bau cir

1. Nguoi tring ctr thanh vién Hoi dong quan tri duge xac dinh theo s phiéu
bau tinh tir cao xudng thap, bat dau tir tmg cir vién c6 s6 phicéu bau cao nhat cho
dén khi du so6 luong thanh vién ma Pai hdi dong c6 dong da biéu quyét.

2. Truong hop c6 tir hai Gmg cir vién trd 1én dat ciing s6 phiéu bau nhu nhau
cho thanh vién cudi cung ciia Hoi dong quan tri thi nguoi nao so hitu hodc dai dién
sO hitu nhiéu c6 phan hon s¢ dugc chon. Néu s6 ¢6 phan sé hitu hodc dai dién so
hitu cling ngang nhau hodc tit ca cac tng vién do khong phai la co dong cua Tong
cong ty Hang khong Viét Nam - CTCP thi s& t6 chirc bau lai trong sd cac ung cir
vién 6 sb phiéu bau ngang nhau dé chon.

3. Néu bau cir khong du sb thanh vién Hoi d6ng quan tri duoc bau bd sung
thi Pai hoi s€ tién hanh bau cur tiép 1an 2 trong s6 nhiing g ctr vién con lai.

4. Néu sau khi bau 1an 2 van chua du thi Dai hoi s& biéu quyét bau lai lan 3
hodc dé khuyét thanh vién Hoi dong Quan tri va bau bo sung trong ky hop Dai hdi
tiép theo theo quyét dinh ctia Chu toa Pai hoi.

Piéu 12. Lap va cong bo Bién ban kiém phiéu

1. Sau khi kiém phiéu, Ban Kiém phiéu phai lap Bién ban kiém phiéu.

2. Bién ban kiém phiéu phai c6 cac ndi dung chi yéu sau day:

a. Thoi gian, dia diém 1ap Bién ban kiém phiéu;

b. Thanh phan Ban kiém phiéu;

C. Muc dich, ndi dung bo phiéu;

d. Tong sd co dong c6 mit va dai dién duoc Gy quyén bau ctr tai Pai hoi;
tong sd phiéu biéu quyét da tham gia bau cir, trong d6 phan biét s6 phiéu biéu
quyét hop 1é va s6 biéu quyét khong hop 18, kém theo phu luc danh sach c6 dong
tham gia bau cir;



e. Két qua bau cir;
f. Chir ky ca Thanh vién Ban kiém phiéu.

3. Toan van Bién ban kiém phiéu phai dugc Ban Kiém phiéu cong bé trudce
Pai hoi va dugc ghi nhan vao Nghi quyét cua Pai hoi.

Piéu 13. Quyén chat van

Céc c6 dong/dai di¢n co6 dong co quyén chat van, khiéu nai v€ vi¢c bau cir va
kiém phi¢u. Chu toa Pai hoi, Ban Kiém phiéu c6 trach nhiém gidi trinh va lam rd
cac chat van cua c6 dong va dugc ghi vao bién ban cudc hop Pai hoi c6 dong.

Diéu 14. Hi¢u luc cia Quy che

Quy ché nay c0 hiu lyc sau khi dugc Dai hoi ddng cd dong thong qua va chi
ap dung cho viéc bau bo sung thanh vién Hi dong quan tri Tong cong ty Hang
khong Viét Nam — CTCP nhiém ky 2015 — 2020.

TM. PAI HOI PONG CO PONG
CHU TOA



PHU LUC 1
HUONG DAN BAU BO SUNG HQI PONG QUAN TRI
NHIEM KY 2015-2020 THEO PHUONG THU'C BAU DON PHIEU
(Ban hanh kém theo Quy ché Bau cir bé sung Hpi dong qudn tri Tong cong ty
HKVN — CTCP nhié¢m ky 2015 — 2020)

1. Loai phiéu bau:

Phiéu mau xanh: bau bd sung thanh vién Hoi dong quan tri.

2. Bo phiéu: B6 phiéu bau Hoi ddng quan tri vao thung phiéu.

3. Ghi phiéu bau:

- MBbi ¢b ~dong co tong s6 phiéu bau twong img voi tong so ¢ phan co

quyén biéu quyét (bao gdm s& hitu va dugc Gy quyén) nhan véi sd thanh vién
dugc bau ciia Hoi dong quén tri.

- Co dong co thé chia tong s6 phiéu bau cho tit ca cac ing vién, hodc
don hét tong s6 phiéu bau cho mot hodc mot sb ing cu vién nhung tong s6 phiéu
bau cho cac tmg cir vién khong dugce vuot qua tong sd phiéu bau cia cd dong.

Vi du:

Gia sir Dai hoi dong co dong biéu quyét chon 5 thanh vién Hoi déng quan
tri trong tong sb 7 ing vién. Quy cd dong Nguyen Van A nam giir (bao gbm so
hiru va dugc uy quyen) 1.000 ¢6 phan c6 quyén biéu quyét. Khi d6 tong sd phiéu
bau cua cd dong Nguyén Vin A 1a: (1.000 x 5) = 5.000 phiéu bau.

C6 dong Nguyén Vin A co thé bau don phiéu theo phuong thic sau:

Trwong hop 1: Co dong Nguyén Vin A chia déu phiéu bau cia minh
cho 5 trng vién (twong dwong moi wng cir vién nhan dwgc 1.000 phieéu bau )

Stt Ho tén S6 phiéu bau
irng cir vién
1. Ung vién 1 1.000
2. Ung vién 2 1.000
3. Ung vién 3 1.000
4, Ung vién 4 1.000
5. Ung vién 5 1.000
6. Ung vién 6 0
7. Ung vién 7 0
Tong s6 phiéu bau 5.000




Trudng hop 2: Co dong Nguyén Vin A don hét phiéu bau ciia minh
cho 1 vrng vién (Truwong hop bén dudi la don hét cho Ung vién 2)

Stt Ho tén S6 phiéu bau

ng cir vién
Ung vién 1 0
Ung vién 2 5.000
Ung vién 3 0
Ung vién 4 0
Ung vién 5 0
Ung vién 6 0
Ung vién 7 0

Tong so phiéu bau 5.000

Truwong hop 3: Co dong Nguyén Vin A bé phiéu bau ciia minh cho 7
trng vién (Nhung khong déu nhau)

Stt Ho tén S6 phiéu bau

rng cir vién
Ung vién | 3.000
Ung vién 2 1.000
Ung vién 3 200
Ung vién 4 200
Ung vién 5 200
Ung vién 6 200
Ung vién 7 200

Tong s6 phiéu biu 5.000

Trwong hop 4: Co dong Nguyér} Vin A chia phiéu l,)i"ill cia minh cho
vai (rng vién (truong hop bén dudi 1a don cho 02 tmg vién: Ung vién 2 va Ung

vién 3)

Stt

Ho tén

irng cir vién

SO phiéu bau

Ung vién 1 0
Ung vién 2 3.000
Ung vién 3 2.000




Ung vién 4 0
Ung vién 5 0
Ung vién 6 0
Ung vién 7 0
Tong so phiéu bau 5.000

4. Phiéu bau khong hop 1¢

- Phiéu khong theo miu quy dinh, khong c6 diu ctia Téng cong ty Hang
khong Viét Nam - CTCP .

- Phiéu gach xo4, stra chita, ghi thém hodc ghi tn khong dung, khong
thugc danh sach ng cur vién da dugce Dai hoi dong c6 dong thong nhat thong
qua trudc khi tién hanh bo phiéu.

- Phleu co tong sd phleu bau cho nhimg tmg cu vién cua co dong vuot

qua tong sb quyen duoc biéu quyét ctia c6 dong d6 nam giit (bao gdm s& hitu va
dugc uy quyén).

- Cac truong hop khac quy dinh tai Quy ché bau ctr.
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